
Na temelju clanka 34.Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111118) idlanka 7. Uredbe o sastavljanju ipredaji lzjave

o fiskalnojodgovornosti(NN br.95/19) ravnateljica Osnovne Skole Nikola Tesla, Tatjana Bandera - Mrakovdid, donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi u Osnovnoj Skoli Nikola Tesla (u nastavku: Skola; te propisuje

procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skote.

Clanak 2,

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vr$i se po sljedecoj proceduri.

ted. br. \KTIVNOST !ADLEZNOST \KTIVNOST ROK

1 2 c 4 5

1 Jtvrdivanje dospjelih
rotraZivanja

ladunovodstvo )regled analitickih kartica Iijekom godine

2 Slanje opomena i

)pomena pred ovrhu
lovisno o visini duga)

Radunovodstvo Salje opomene iopomene
ored ovrhu

4 puta godiSnje

c )rijedlog za pokretanje
crisilne naplate

ladunovodstvo )ostavlja prijedlog za
rokretanje prisline naplate
'avnateliu i tainiku

Z puta godi5nje

4 )okretanje prisilne naplate
:otraZivanja, priprema
:vrSnog rje5enja

TajniStvo zrada rje5enja o ovrsi,
rotvrdivanje izvrSnosti,
rodenje daljnjeg postupka
lo okondania

2 puta godi5nje

A (ontrola potpune naplate
rrihoda iprisline naplate

iadunovodstvo zvje5taj se dostavlja tajniku
>dnosno ravnatelju

Kontinuirano

Glanak 3.

Alternativa za tlanak 2.: Postupak naplate prihoda vriit ce se kako slijedi:

led. br. \KTIVNOST \ADLEZNOST ]OKUMENT ROK

I 2 c 4 tr

1 )ostava podataka
Radunovodstvu potrebn ih

za izdavanje raduna

fajniStvo Ugovor, narud2benica Iijekom godine

2 zdav anje I izrada radu na ladunovodstvo ladun fijekom godine /
niesedno

)vjera i potpis raduna Ravnatelj ladun 2 dana od izrade raduna

4 Slanje izlaznog raduna TajniStvo (njiga izlazne po5te (epk
adresar)

2 dana nakon ovjere

t Jnos podataka u sustav

i knj iZenj e izlaznih ra6u na)
Radunovodstvo (njiga lzlaznih raduna,

3lavna knjlga
Unutar mjeseca na koji
se radun odnosi

h :videntiranje naplacenih
crihoda

Radunovodstvo (njiga ulaznih raduna,
3lavna kniiga

fjedno

7 Pracenje naplate prihoda
Ianalitika)

ladunovodstvo zvadak po poslovnom
"adunu/Blagajnie ki
zvjeStaj-uplatnice

Ijedno

B Jtvrdivanje stanja
iospjelih i nenapladenih
cotraZivania/prihoda

laCunovodstvo zvod otvorenih stavaka Vljesedno

q Jpozoravanje i

zdavanje opomena i

)pomena pred tuZbu

Radunovodstvo )pomene i opomene pred
:uZbu

Iijekom godine



10 )ono5enje odluke o
crisilnoj naplati
cotra2ivanja

lavnatelj Sdlul<a o prisilnoj naplati
cotraZivanja

Iijekom godine

11 Svrha-prisilna naplata
rotraZivanja u skladu s
f,vr5nim zakonom

fajniStvo f,vr5ni postupak kod javnog
rilje2nika

15 dana nakon
Cono5enja Odluke

Clanak 4.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema St<oti. tilekom narednih 30
dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 5.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavijestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreie ovr5ni postupak kod javnog bilje2nika.

OvrSni postupakse pokreceza dugovanja u visinijednakoj ivecoj od 1.000,00 kn po jednom du2niku.

Procedura iz stavka f . izvodi se po sljededem postupku:

e lanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ie se na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Skole.
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Rijeka, 29. lipnja 2020. godine

Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

2 J 4 A

I Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
iuZnika/prikupljanje
oodataka o poslovnom
'adunu ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo (njigovodstvene kartice Prije zastare
cotra2lvanja

2 )rikupljanje

Jokumentacije za
:vr5ni postupak

ladunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili raduni/
rbradun kama-
:a/opomena s povratnicom

)rije zastare
rotra2ivanja

J zrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/
IajniStvo

\acrt prijedloga za ovrhu
)pclnskom sudu ili javnom
lilie2niku

\ajkasnije dva (2) dana
rd pokretanja postupka

4 )vjera i potpis prijedloga
za ovrhu

Ravnatelj )rijedlog za ovrhu Opcinskom
;udu ili javnom biljeZniku

tlajkasnije dva (2)
jana od pokretanja
:ostupka

5 Dostava prijedloga za
rvrhu Opcinskom sudu ili
avnom bilie2niku

IajniStvo Knjiga izlazne po5te (epk adresar) Najkasnije dva (2) dana
rd izrade prijedloga

b Jostava pravomo6nih

leSenja o ovrsi FlNl
Radunovodstvo Pravomo6no rje5enje \ajkasnije dva (2) dana

:d primitka
rravomo6nih rje5enja

1


